[image: image1.png]


[image: image2.png]



PAGE  
2


175 Jahre Universität Zürich: 

Fragen an Projektleitende von Jubiläumsprojekten 

Erhebung des Bedarfs an Dienstleistungen 
in den Bereichen Grafik, Drucksachen, Websites und Catering.
Um die Projektleitenden von Jubiläumsprojekten bei der Organisation Ihrer Veranstaltungen und deren Kommunikation zu unterstützen, stellt unicom eine Liste von Lieferanten zur Verfügung. In diesem Zusammenhang und um den einheitlichen visuellen Auftritt zu unterstützen sowie um Dienstleistungen, soweit sinnvoll, zentral anzubieten, übernimmt unicom ferner folgende Tätigkeiten:

· Sie brieft Anbieter von grafischen Dienstleistungen und macht sie mit dem Corporate Design der UZH und dem Jubiläumsdesign vertraut.

· Sie verhandelt – auf Basis des zu erwartenden Mengengerüstes – Sonderkonditionen für Jubiläums-Drucksachen; die Druckerei mit dem besten Angebot wird zur Jubiläumsdruckerei.

· Sie konzipiert und produziert die Jubiläumswebsite mit allen zentralen Informationen rund um den Gesamtanlass. Um das Programm der einzelnen Aktivitäten (wie Fakultätstage, Kongress, Parcours des Wissens, …) kommunizieren zu können, stellt unicom Online Vorlagen im Jubiläumsdesign zur Verfügung, mit denen die Projektverantwortlichen ihre Inhalte im Content Management System der UZH (uniCMS) einfach selber produzieren können. Die Publikation im Anschluss erfolgt durch unicom. 

Da im Rahmen der meisten Jubiläumsaktivitäten in irgendeiner Form Verpflegung angeboten werden wird, klären wir ausserdem Art und Umfang der diesbezüglichen Bedürfnisse – um einen allfälligen zentralen Handlungsbedarf abschätzen zu können. 

Um das Briefing durchführen, die Angebote von Druckereien einholen, den Umfang des Webprojekts wie auch die Bedürfnisse im Bereich Catering abschätzen zu können, benötigen wir Ihre Mithilfe. 

Wir bitten Sie, die nachfolgenden Fragen direkt an Ihrem Computer zu beantworten (graue Felder) und das Dokument bis spätestens Dienstag, 15. Mai 2007 per Mail zu retournieren: sylvia.laeng@unicom.uzh.ch.

Für Ihre Bemühungen danken wir Ihnen im Voraus bestens!
Ihre Kontaktangaben

Titel / Name / Vorname:
     
E-Mail:
     
Telefon-Nummer:
     
Arbeitsgruppe:
     
Betrifft Jubiläumsprojekt:
     
Grafik

Bitte nennen Sie uns Ihre Partner, mit denen Sie im Grafik-Bereich bereits zusammenarbeiten. – Wir werden Ihre Grafik-Fachkräfte und -Dienstleister zum Briefing einladen.

1.)
Für die Gestaltung unserer Drucksachen …

 FORMCHECKBOX 
 verfügen wir über interne Fachkräfte, nämlich:

Vorname/Name: 
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
 FORMCHECKBOX 
 arbeiten wir mit externen Dienstleistern, nämlich:

Name Agentur oder Freelancer: 
     
Kontakt Agentur (Vorname/Name):
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
 FORMCHECKBOX 
 verfügen wir über keine Kontakte zu Grafikern oder Agenturen. 

2.)
Für die Gestaltung folgender Drucksachen benötigen wir Vorlagen:

 FORMCHECKBOX 
 Flyer

 FORMCHECKBOX 
 Broschüre

 FORMCHECKBOX 
 Kleinplakat

 FORMCHECKBOX 
 Strassenplakat

 FORMCHECKBOX 
 Anzeige / Kleininserat

 FORMCHECKBOX 
 Grossanzeige

 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
3.)
Mit dieser Software arbeiten wir / unsere Grafiker und Grafikerinnen normalerweise:

 FORMCHECKBOX 
 InDesign, Version:      
 FORMCHECKBOX 
 QuarkXPress, Version:      
 FORMCHECKBOX 
 Andere:      , Version:      
Bemerkungen zu den Grafikarbeiten: 
     
Drucksachen

Die folgenden Angaben benötigen wir, damit wir die von Ihnen benötigten Vorlagen erstellen können und um über ein Mengengerüst als Basis für die Angebote der Druckereien zu verfügen.

1.)
Wir planen folgende Drucksachen (farbig):

 FORMCHECKBOX 
 Flyer DIN A5, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Flyer DIN A4, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A5 à ca. 10 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A5 à ca. 20 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A5 à ca. 50 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A5 à ca. 100 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A4 à ca. 10 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A4 à ca. 20 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A4 à ca. 50 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Broschüren DIN A4 à ca. 100 Seiten, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Plakate DIN A3, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Plakate DIN A2, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Plakate DIN A1, mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

Andere Drucksachen, nämlich:

 FORMCHECKBOX 
 Typ:      , Format:      , mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Typ:      , Format:      , mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

 FORMCHECKBOX 
 Typ:      , Format:      , mit einer geschätzten Auflage von
      Ex.

2.)
Normalerweise arbeiten wir mit dieser Druckerei zusammen:

Firma: 
     
Ort: 
     
Website: 
     
Kontakt: 
     
Mail: 
     
Telefon: 
     
3.)
Wir sind bereit, mit einer definierten Druckerei zusammenzuarbeiten, mit der ein Jubiläumsrabatt vereinbart werden konnte – auch wenn es nicht unsere «Hausdruckerei» ist.

 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nein

4.)
Der Grossteil unserer Druckaufträge werden wir in diesem Zeitraum erteilen:

Monat / Jahr:      
Bemerkungen zu den Drucksachen: 
     
Website

Alle Jubiläumsprojekte werden auf der Jubiläumswebsite in der Programmübersicht aufgeführt. Als zentrale Informationen werden Datum, Ort und Titel der Veranstaltung sowie ein Kurztext publiziert. Mit der Beantwortung der folgenden Fragen helfen Sie uns, Ihre Bedürfnisse rechtzeitig zu ermitteln.

1. Eigener Inhaltsbereich auf Jubiläumswebsite

 FORMCHECKBOX 

Unser Projekt plant/benötigt eine Webpräsenz auf der Jubiläumswebsite. Das heisst, wir benötigen einen Inhaltsbereich auf der Jubiläumswebsite, auf dem wir – zusätzlich zu den Angaben in der Programmübersicht – vertiefende Informationen zum Projekt veröffentlichen können.

 FORMCHECKBOX 

Unser Projekt plant/benötigt keine eigene Webpräsenz auf der Jubiläumswebsite. Uns genügt eine Erwähnung in der Programmübersicht.

2. Zusammenarbeit mit Web Publisher

Falls Sie eine eigene Webpräsenz planen:
Bitte nennen Sie uns Ihre Partner, mit denen Sie für das Web Publishing (UniCMS-Produktion, Grafik, etc,) zusammenarbeiten. 

 FORMCHECKBOX 
 Wir haben für das Web Publishing eine interne Fachkraft, nämlich:

Vorname/Name: 
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
 FORMCHECKBOX 
 Wir arbeiten mit externen Dienstleistern, nämlich:

Name Agentur oder Freelancer: 
     
Kontakt Agentur (Vorname/Name):
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
 FORMCHECKBOX 
 Wir benötigen noch eine Kontaktadresse für einen Web Publisher.

3. Schulungsbedarf UniCMS

 FORMCHECKBOX 
 Unser Web Publisher besitzt UniCMS-Kenntnisse.

 FORMCHECKBOX 
 Wir brauchen eine UniCMS-Schulung für unseren Web Publisher.

4. Zusätzliche Bedürfnisse und Unterstützungsbedarf 

Wenn Sie für Ihr Projekt einen eigenen Inhaltsbereich auf der Jubiläumswebsite benötigen, erhalten Sie von unicom Online einen eigenen Bereich auf dem Content Management System (UniCMS) zugeteilt. In diesen können Sie Ihre Inhalte im uniCMS einfach selbst erfassen. Sie können eine individuelle Struktur der Website kreieren und eine beliebige Zahl statischer Seiten, bestehend aus Texten und Bildern, erfassen. Falls Sie zusätzliche Bedürfnisse und Anforderungen an Ihren Webauftritt haben, teilen Sie uns dies bitte hier mit. Wir werden Ihnen bei Bedarf Dienstleister mit den erforderlichen Kenntnissen vermitteln.

Wir planen folgende zusätzliche Webinhalte, welche über die Basisfunktionen des 
UniCMS hinausgehen:

 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
5. Bemerkungen

Bemerkungen zum Webauftritt: 
     
Catering

Die Verpflegungsbedürfnisse werden voraussichtlich unterschiedlich sein: Vom Bankett für die geschlossene Gesellschaft bis zum Pizza-Verkaufsstand für die kleinen Besucher der grossen Forschungsevents. Die Infrastruktur der UZH ist primär für Lehre und Forschung ausgerichtet; inwieweit Catering an den verschiedenen Standorten auch ausserhalb der Mensen möglich ist, muss teilweise noch geklärt werden.

Wenn Sie für mehrere Zwecke Verpflegung benötigen – z.B. ein kleines Festessen für den geschlosssenen Kreis am Vortag des Publikumsevents und eine Reihe von Verkaufsständen für die Besucher des Publikumsevents für die drei Tage danach – dann teilen Sie uns bitte Ihre zusätzlichen Bedürfnisse gesondert mit – unter Abschnitt e). 

1.)
Benötigte Verpflegung 

a)
Anlass

Für den Anlass: 
     
Datum / Daten / Zeitraum: 
     
Verpflegungsort, -räume: 
     
b)
Catering-Auftrag oder Verkaufsstand

 FORMCHECKBOX 
 Bewirtung von ca.       (Anzahl) Personen (Catering-Auftrag)

 FORMCHECKBOX 
 Verkaufsstände (Verkauf von Getränken und Esswaren) 

für die Verpflegung von ca.       (Anzahl) Besucher

c)
Verpflegungsangebot

 FORMCHECKBOX 
 Getränke

 FORMCHECKBOX 
 Kaffee / Tee

 FORMCHECKBOX 
 Kalte Snacks / Häppchen

 FORMCHECKBOX 
 Heisse Snacks / Häppchen

 FORMCHECKBOX 
 Vollständige Mahlzeit(en)

d)
Stil

 FORMCHECKBOX 
 Einfach, unkompliziert, kinderfreundlich

 FORMCHECKBOX 
 Gehoben, festlich, kulinarisch differenziert

e)
Weitere Anlässe / Weiterer Verpflegungsbedarf:      
2.)
Bevorzugte Anbieter

 FORMCHECKBOX 

Wir wissen bereits, welche Anbieter wir engagieren möchten oder haben sie bereits beauftragt, nämlich:

Firma 1: 
     
Ort: 
     
Website: 
     
Kontakt (Vorname/Name): 
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
Firma 2: 
     
Ort: 
     
Website: 
     
Kontakt (Vorname/Name): 
     
Mail: 
     
Telefon-Nummer: 
     
Weitere Anbieter: 
     
Bemerkungen zum Catering: 
     
